Anexa 1 la Dispozitia nr. 261 din 22.04.2021 privind aprobarea Regulamentului propriu
cuprinzand Masurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de
dispozitii, precum si a dispozitiilor emise de Primarul Comunei Budila

REGULAMENTUL PROPRIU

CUPRINZAND MASURILE METODOLOGICE, ORGANIZATORICE,
TERMENELE $SI CIRCULATIA PROIECTELOR DE DISPOZITIL, PRECUM SI A
DISPOZITIILOR EMISE DE PRIMARUL COMUNEI BUDILA

Art.1.- Prezentul regulament, in aplicarea dispozitiilor art. 82 coroborate cu celelalte din
Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor
normative, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, cuprinde masurile
metodologice, organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de dispozitii, precum si
a dispozitiilor emise de primarul comunei Budila, judetul Brasov.

Art.2. (1) Dispozitia constituie actul juridic ce exprima o vointad manifestata unilateral
de catre primarul comunei Budila si produce in mod direct efecte juridice si are caracter
de actualitate si este obligatorie:

a) pe intreg teritoriul comunei Budia in cazul in care dispozitia are caracter normativ;

b) pentru persoana sau persoanele nominalizate, in cazul in care dispozitia are caracter
individual.

(2) Prin dispozitie se creeazi/se modifica/se sting unele drepturi si obligatii sau se
aprobi/se interzice o activitate din domeniile care intra in competenta primarului,
potrivit legii sau ca insarcinare data de ciatre Consiliul Local al Comunei Budila.

Art.3. (1) Organizarea executirii si executarea in concret a dispozitiilor constituie o
preocupare constanta a primarului, precum si a viceprimarului, a secretarului general, a
oriciruia dintre functionarii publici sau dintre personalul contractual anume
responsabilizat cu aducerea la indeplinire a dispozitiei respective.

(2) Neaducerea la indeplinire a prevederilor dispozitiilor, la termenele si in
conditiile previazute in acestea, se sanctioneaza potrivit Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Art.4. (1) Se deleaga competenta de initiere si elaborare a proiectelor de dispozitii catre
secretarul general al comunei, precum si catre personalul din cadrul compartimentelor
si al Biroului Financiar Contabil din cadrul aparatului propriu de specialitate al
autoritatii administratiei publice locale, potrivit competentelor, atributiilor si limitelor
stabilite prin fisa postului sau alte acte.



(2) Elaborarea proiectelor de dispozitii se realizeaza atat in conditiile prevazute la
alin. (1) cat si la propunerea sefului ierarhic, precum si ori de cite ori primarul o solicita,
in scris sau verbal.

Art.S. (1) Initierea unui proiect de dispozitie de persoanele citre care s-a delegat aceasta
competentd, se realizeaza numai dupa incunostintarea si implicit obtinerea acordului
primarului, prin aprobarea referatului de necesitate de catre acesta.

(2) Referatul de aprobare se inregistreaza in registrul general pentru inregistrarea

corespondentei, constituind dovada indeplinirii atributiilor si competentelor stabilite
prin fisa postului.
Art.6. (1) Proiectele de dispozitii trebuie sa indeplineasca conditiile de forma si fond
prevazute de Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea
actelor normative, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, adaptate
acestor categorii de acte si nu pot contraveni unor prevederi din acte normative. Acestea
trebuie sa fie corecte din punct de vedere al proprietatii termenilor utilizati, sub aspect
grammatical, ortografic, ortoepic si al punctuatiei, conform legislatiei privind folosirea
limbii romane in locuri, relatii si institutii publice.

(2) Proiectul de dispozitie are urmatoarele parti constitutive: antet (ROMANIA,
JUDETUL BRASOV, PRIMARUL COMUNEI BUDILA” , Dispozitia
nr___ PROIECT”), titlul, formula introductiva, preambulul, partea dispozitiva si
formula de atestare a autenticitatii.

(3) Titlul proiectului de dispozitie cuprinde obiectul reglementarii.

(4) Se interzice ca titlul unui proiect de dispozitie sa fie acelasi cu cel al altei
dispozitii in vigoare, numai daca, prin acest proiect, se abroga dispozitia respectiva.

(5) Formula introductiva este urmatoarea:
“Avand in vedere:
»
(6) Preambulul urmeaza formula introductiva si cuprinde:
a) referatul de aprobare al dispozitiei nr....., intocmit de .....
b) emiterea, in sinteza, a scopului reglementarii;

¢) mentionarea dispozitiilor legale pe baza si in executarea carora proiectul de dispozitie
a fost initiat

d) cereri, documente care au stat la baza emiterii dispozitiei

e) inaintea partii dispozitive, urmétoarea formula:



“In temeiul prevederilor art. 155, alin. (1) si art. 196 alin.1) litera b) din OUG
nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,

Primarul comunei Budila,

DISPUNE:”

(7) Partea dispozitiva a proiectului de dispozitie reprezinta continutul propriu-zis al
reglementarii, alcatuit din totalitatea normelor juridice instituite pentru sfera
raporturilor ce fac obiectul acestuia.

(8) Formula de atestare a autenticitatii cuprinde:

a) ,,PRIMAR?”, sub care se inscrie prenumele si numele persoanei care exercita aceasta
autoritate, lasandu-se spatiul necesar pentru semnaitura sa;

b) ,,Contrasemneaza pentru legalitate”, sub care se mentioneaza ,,SECRETAR
GENERAL”, iar sub aceasta se inscrie prenumele si numele persoanei care exercita
aceasta functie publica de conducere, lisindu-se spatiul necesar pentru semnitura sa;

¢) “Intocmit”, sub care se mentioneaza functia persoanei, prenumele si numele acesteia.
Aceasta formula se va redacta si pe anexele proiectului de dispozitie/al dispozitiei.

Art.7. (1) Proiectele de dispozitii, inclusiv anexele la acestea, avind ca initiatori
persoanele prevazute la art. 4 alin. (1), prealabil prezentarii primarului pentru a fi
insusite prin semnatura in calitatea sa de emitent, vor fi prezentate secretarului general
al comunei in scopul avizérii pentru legalitate, materializata prin semnitura sa.

(2) Contrasemnarea pentru legalitate poate fi:

a) favorabila, caz in care proiectul de dispozitie se semneaza de citre secretarul
comunei;

b) favorabild, cu obiectii sau propuneri, ce vor fi comunicate persoanei
initiatoare, verbal sau in scris, dupa cum secretarul general al comunei apreciaza ca se
justifica, astfel inciat acestea si fie avute in vedere la definitivarea proiectului de
dispozitie;

¢) negativa; in acest caz avizul se motiveaza de catre secretarul general al comunei
si este insotit de documentele sau de informatiile pe care se sprijina, fapt pentru care
inregistreaza in Registrul de refuz de viza de legalitate, acest referat.

(3) Avizarea pentru legalitate de citre secretarul general al comunei se poate face:

a) la prezentarea de catre initiator a proiectului de dispozitie, insotit de anexele acestuia,
daca este cazul si de documentele care au stat la baza intocmirii acestuia;



b) in maxim 3 zile dupa ce i s-a prezentat proiectul de dispozitie;

¢) in cazul in care examinarea proiectului de dispozitie necesiti o documentare
aprofundata si care nu permite incadrarea in termenul previzut la lit.b), inainte de
expirarea acestui termen, secretarul general poate solicita primarului incuviintarea
privind prelungirea termenului; termenul stabilit de primar nu poate fi depasit.

(4) Insusirea proiectului de dispozitie, avizat pentru legalitate potrivit prezentului articol,
se face de citre primarul comunei la termenele si in conditiile prevazute la alin. (3) lit.a)
si b).

Art.8. (1) Dupa insusirea proiectelor de dispozitii de citre primarul comunei, atunci cand
in continutul acestora se regisesc materializate obiectiunile sau propunerile secretarului
general, acesta le semneaza si le atribuie, de indati, numere in ordinea datarii lor din
Registrul pentru evidenta dispozitiilor incepiand cu nr. 1 pe fiecare an calendaristic.

2) in cazul in care proiectul de dispozitie este insusit de citre primarul comunei, iar in
acestea nu se regasesc materializate obiectiile sau propunerile efectuate de catre
secretarul comunei ori refuza sa-l semneze ca efect al faptului ca avizarea pentru
legalitate este negativa, secretarul general al comunei are obligatia sd procedeze, de
indata, la atribuirea de numar de ordine, potrivit alin.(1), urmand ca obiectiile sau
propunerile, precum si motivarea pentru avizarea negativa, sa fie comunicate prefectului.

(3) Numarul dispozitiei si data emiterii acesteia sunt inscrise in imediata apropiere a
titlului dispozitiei, intregind identitatea acesteia. Numarul acesteia se atribuie dupa ce
este semnata de toate persoanele.

€)) in faza de proiect de dispozitie, in spatiul rezervat numarului se inscrie ,,PROIECT”,
iar in spatiul rezervat datei emiterii se Tnscrie data la care s-a prezentat spre avizare
pentru legalitate.

(5) Elementele de identificare prevazute la alin. (2) se inscriu de catre secretarul general
al comunei, cu cernealid sau pix albastru, peste cele prevazute la alin. (3), urménd ca
multiplicarea sa se faca dupa inscrierea celor care corespund identitatii dispozitiei
respective.

Exemplarul proiectului cu elementele de identificare inscrise olograf raméane la
initiator.

Art. 9.1n cazul in care primarul comunei Budila este si initiatorul proiectului de
dispozitie, avizarea pentru legalitate se face de catre secretarul general al comunei la
termenele si in conditiile prevazute la art. 7 alin. (2) si (3).

Art. 10. In situatia in care emiterea dispozitiilor, precum si avizarea pentru legalitate se
exercita de catre alte persoane decat cele prevazute la art. 6 alin. (8) lit. a) si b), in limitele
si in conditiile legii, inaintea denumirii functiei se mentioneaza ,,” ”, reprezentiand forma
abreviata a cuvantului ,,pentru” si prenumele si numele persoanei respective, cat si
functia detinuta de drept in structura functionald a administratiei publice locale. Ex.: ,,
PRIMARUL COMUNEI BUDILA, ..ccccivitiiiiiiiniiinicineicansccnnces , VICEPRIMARUL
COMUNEI BUDILA” (prenumele si numele)”



Art. 11.- Initiatorul proiectelor de dispozitie si al dispozitiilor va transmite de indata in
format pdf editabil actele administrative, catre persoana care are atributii cu postarea
documentelor pe site-ul www.budila.ro.

Art. 12. Prin grija secretarului general al comunei, la termenele si in conditiile prevazute
de OUG 57/2019 privind Codul administrative, cu modificarile si completarile ulterioare,
se asigura comunicarea ciatre autoritatile, institutiile, persoanele interesate, precum si
aducerea la cunostinta publica a dispozitiilor emise de catre primarul comunei Budila.

CONTRASEMNEAZA PENTRU LEGALITATE,
PRIMAR, SECRETAR GENERAL,
IRIMIA MARSAVELA ALEXANDRA AVELUTA BENIA



EXEMPLU
ROMANIA
JUDETUL BRASOV

PRIMARIA COMUNEI BUDILA

Nr.

APROBAT
PRIMAR
Irimia MARSAVELA

REFERAT DE APROBARE

pentru

DISPOZITIA

privind

Avand in vedere:

In temeiul prevederilor art. 155, alin. (1) si art. 196 alin.1) litera b) din OUG
nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, se solicitd
emiterea unei dispozitii privind

iNTOCMIT,
FUNCTIA

PRENUME SI NUME



